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1.- Introduccion.

La Diputacion Provincial de Valladolid dispone del gestor documental Alfresco Comunity V3.2r2, pero se
estan haciendo pruebas con la versién Alfresco Community Edition 4.2.e para su pronta implantacion.
Aguellas aplicaciones que generen documentos electrénicos relativos a procedimientos administrativos
deben guardan dichos documentos en Alfresco.

Los diferentes procedimientos administrativos pueden generar expedientes, subexpedientes, volimenes
y documentos. Tanto los expedientes, subexpedientes, volimenes y documentos tienen asociados una
serie de metadatos.

Toda esta informacién de documentos y metadatos, se debe almacenar en Alfresco de forma obligatoria.

Aquella documentacién que no pertenezca a un expediente, subexpediente o volumen, se debe
almacenar igualmente en Alfresco.

2.- Estructura en Alfresco

La Diputacion Provincial de Valladolid tiene definidos 6 tipos diferentes de documentacién que se
almacena en Alfresco. Estos tipos son: fondo, serie, expediente, subexpediente, volumen y documento.

Cada tipo a su vez tiene asociados una serie de metadatos.

Los tipos denominados: fondo, serie, expediente, subexpediente y volumen dan lugar a la creacion de
una carpeta en Alfresco.

La Diputacion de Valladolid, dentro de Alfresco toma como espacio raiz: /Company Home/User Homes.

A partir de ese espacio raiz crea la siguiente estructura de carpetas:

Fondo Carpeta de tipo Fondo

Serie 1 Serie 1 ‘ Serie N Carpetas de tipo Serie

Expediente 1 Expediente 2 Expediente N Carpetas de tipo Expediente

......... A A A A A A A A A A LA A LA AL AN RN AL AR A A Ay

— Document 4

Volumen 1 Documento N

Carpeta de tipo Volumen
H Documento 2

Documento 3

Subexpediente 1

Documento 1

Carpeta de tipo Subexpediente Documentos

Figura 1. Estructura de almacenamiento en Alfresco.

En la figura 1, salvo los documentos, todas las demas cajas son carpetas dentro de Alfresco.



Dentro de Alfresco, la carpeta fondo se llama “Archivo de la Diputacién Provincial de Valladolid” y es de
tipo fondo.

Dentro de esta carpeta tenemos Unicamente carpetas de tipo serie, que se llamaran igual a su cédigo de
clasificacion. Ver Anexo |, Repertorio de Clasificacién de Series.

Dentro de las carpetas tipo serie, encontramos carpetas tipo expediente. El nombre de la carpeta
coincidira con un identificador Unico que veremos mas adelante.

Dentro de un expediente podemos encontrar, subexpedientes, volumenes o documentos. Que
aparezcan unos u otros dependerd del expediente en cuestion y vendrd definido en el Cuadro de
Clasificacion.

Tanto los subexpedientes como los volimenes a su vez contendran documentos.

La siguiente figura representa la estructura de una manera mas fiel a la realidad:

Archivo de la
Diputacion Provincial
de Valladolid

Carpeta de tipo Fondo

$1.111 $11.1.2 ’ S X HXKX Carpetas de tipo Serie

...................................................................................................................................... N

E18034 E17520 E20123 Carpetas de tipo Expediente
|
| — |

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Y

D17530
SE18035 V19200 D20200

Carpeta de tipo Volumen

D19202
D18036

D19520

Documentos

Carpeta de tipo Subexpediente

Figura 2. Estructura real de almacenamiento en Alfresco.

Los niveles de fondo y de serie, son gestionados por la aplicacién de archivo de la Diputacién de
Valladolid. Por tanto las aplicaciones externas no tienen que modificar ninguno de sus metadatos.

Las aplicaciones externas deben crear las carpetas de expedientes, subexpedientes y voliumenes, asi
como adjuntar todos los documentos electrénicos asociados a los expedientes.

El nombre de las carpetas de expedientes, subexpedientes, volimenes y documentos viene dados por
una o dos letras iniciales seguidas por un identificados Unico generado por Alfresco. Este identificador no
se repite en toda la estructura en Alfresco.



3.- Metadatos para Expedientes.

Las aplicaciones deben generar los expedientes en Alfresco de forma automatica. A su vez los
expedientes deben contener los documentos, subexpedientes y/o volimenes asociados a ese
expediente.

Los expedientes se almacenan en carpetas de tipo expediente en Alfresco.

Los expedientes se almacenan dentro de su serie. Si un expediente pertenece, a la serie S/ E 1.2.2.1, el
expediente debe estar dentro de la carpeta S/ E 1.2.2.1. El nombre de la carpeta del expediente sera la
letra “E” seguido de su node-dbid. El node-dbid es un identificador propio generado por Alfresco. Por
tanto, la aplicacidon primero crea una carpeta de tipo expediente, con un nombre genérico, luego lee el
node-dbid de dicha carpeta y renombra la carpeta. Esto es debido a que no se sabe el node-dbid que
Alfresco le asignara hasta que se crea la carpeta.

El tipo de datos expediente se define internamente en Alfresco con el nombre dipval41:Expediente4l.
Por tanto las aplicaciones que generen un expediente deben crear una carpeta de tipo expediente
dentro de su serie correspondiente y de tipo dipval41l:Expediente4l.

La Diputacién de Valladolid tiene definida una relacién muy extensa de metadatos, ver anexo |. No todos
los metadatos son utilizados para los todos los niveles de agrupacién documental. A continuacion se
indican los metadatos asociados con los expedientes.

Metadatos asociados a expedientes:

Codigos

Nombre

dipval41:MDPVA1

Nivel de agrupacién documental

dipval41:MDPVA2

Resumen

dipval41:MDPVA2.1

Nombre de la entidad

dipval41:MDPVA2.2

Autor / Interesado / Representante

dipval41:MDPVA2.3

Finalidad

dipval41:MDPVA2.4 Lugar
dipval41:MDPVA2.5 Fecha
dipval41:MDPVA2.6 Identificador
dipval41:MDPVA3 Palabras clave
dipval41:MDPVA4 Autor

dipval41:MDPVA4.1

Nombre de autor

dipval41:MDPVA4.2

Apellidos del autor

dipval41:MDPVA4.3

Cadigo del autor

dipval41:MDPVA12

Interesado

dipval41:MDPVA12.1

Nombre de Interesado

dipval41:MDPVA12.2

Apellidos del Interesado

dipval41:MDPVA12.3

Cadigo del Interesado

MDPVAG

Lugar

dipval41:MDPVAG.1

Nombre del lugar

dipval41:MDPVAG.2

Nombre del municipio

dipval41:MDPVAG.3

Cadigo del municipio

dipval41:MDPVAG.4

Nombre de la provincia

dipval41:MDPVAG.5

Cadigo de la provincia

dipval41:MDPVAG.6

Nombre del pais

dipval41:MDPVAG.7

Cadigo del pais

dipval41:MDPVA7

Védigo de clasificacion

dipval41:MDPVA7 .1

Cadigo de clasificacion del expediente

dipval41:MDPVAS8

Ruta

dipval41:MDPVAS8.1

Id.(MDPVA39) del fondo

dipval41:MDPVAS8.2

Id. (MDPVA39) de la serie




Codigos

Nombre

dipval41:MDPVAS8.3

Id. (MDPVA39) del expediente

dipval41:MDPVA9

Localizacién (para documentos fisicos)

dipval41:MDPVA9.1

Cddigo de fondo

dipval41:MDPVA9.2

Cddigo de seccion

dipval41:MDPVA9.3

Cddigo de subseccion

dipval41:MDPVA9.4 [ N° Caja
dipval41:MDPVA9.5 | N° Carpeta
dipval41:MDPVA10 Nombre de la entidad
dipval41:MDPVA25 Finalidad

dipval41:MDPVA11

Procedimientos asociados

dipval41:MDPVA39

Identificador Unico

dipval41:MDPVA48

Identificador ENI

dipval41:MDPVA13

Fecha de captura

dipval41:MDPVA17

Fecha final

dipval41:MDPVA18

Fecha de inicio

dipval41:MDPVA16

Fecha de creacion

dipval41:MDPVA22

Fecha de borrado

dipval41:MDPVA19

Fecha de trasferencia

dipval41:MDPVA26

Fecha ingreso en el Archivo

dipval41:MDPVA28

Fecha de consulta

dipval41:MDPVA37

Agente que aplico la regla de conservacion

dipval41:MDPVA37.1

Nombre (Agente que aplico la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA37.2

APELLIDOS (Agente que aplico la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA37.3

Cdodigo (Agente que aplicé la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38

Agente que levantd la regla de conservacion

dipval41:MDPVA38.1

Nombre (Agente que levanté la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38.2

APELLIDOS(Agente que levantd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38.3

Caodigo (Agente que levanto la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA29

Fecha de aplicacion de la regla de conservacion

dipval41:MDPVA34

Fecha del levantamiento de la regla de conservacién

dipval41:MDPVA33

Justificacion de la aplicacion de una regla de conservacion

dipval41:MDPVA35

Justificacion del levantamiento de una regla de conservacion

dipval41:MDPVA20

Fecha de devolucion (para documentos fisicos)

dipval41:MDPVA31

Conservacién permanente

dipval41:MDPVA30

Regla de conservacion

dipval41:MDPVA41

Responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.1

Nombre del responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.2

Servicio

dipval41:MDPVA41.3

Cddigo Oficina

dipval41:MDPVA42

Propietario

dipval41:MDPVA42.1

Nombre del propietario

dipval41:MDPVA42.2

Caodigo del propietario

dipval41:MDPVA54

Referencias cruzadas

dipval41:MDPVA50

Nivel superior de clasificacion

dipval41:MDPVAS52

Cddigo de clasificacion previo

dipval41:MDPVA53

Calendario de conservacion

dipval41:MDPVAG1

Activo

dipval41:MDPVA55

Original / copia

dipval41:MDPVAS55.1

Original de la copia

dipval41:MDPVA55.2

Estado

dipval41:MDPVA56

Borrado o trasferido

dipval41:MDPVAG3

Version de metadatos

dipval41:MDPVAG4

Acceso

dipval41:MDPVAG4.1

Condiciones de acceso

dipval41:MDPVAG4.2

Tipo de acceso

dipval41:MDPVAG6

Tamano

dipval41:MDPVAG6.1

Dimensiones fisicas

dipval41:MDPVAG6.2

Tamafo légico

dipval41:MDPVAG66.3

Cantidad




Codigos Nombre
dipval41:MDPVAG66.4 [ Unidades

De todos los metadatos, no todos los deben cumplimentar las aplicaciones. A continuacién se indican los
metadatos que las aplicaciones deben cumplimentar o modificar cuando existan esos datos:

MDPVA3 Palabras clave Palabra, palabra, .....

Descripcidon [Son palabras claves relacionadas con el expediente

Valores Palabras separadas por comas.

MDPVA4 Autor NIF / CIF / DIR3_ Nombre...

Descripcion Lista de los nombres de los autores. En los expedientes el autor es la oficina productora.
Este metadato reune la informacién de los metadatos 4.1 y 4.3.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de
una empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|,
etc... Para los expedientes, el autor es siempre una oficina

MDPVA4.1 Nombre del autor Nombre[nombre|....

Descripcion [Lista de los nombres de los autores, pudiendo ser personas fisicas o juridicas.

Valores Nombre de la oficina productora

MDPVA4.3 Cédigo del autor Cadigo|cadigo]....

Descripcion [Cdadigo identificador de la oficina

Valores Cada cédigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacioén. Valor: ES_L02000047_CO_00.00.00. Ejemplo: 11111111A||X12341234|,etc...

MDPVAG Lugar Lugar (Municipio, Provincia, Pais)

Municipio (Provincia)

Descripcion Lugares afectados por la actividad que formaliza el expediente.

Valores Cada lugar involucrado en el expediente se representa por el nombre del lugar concreto
(pago, monte, via pecuaria, via urbana...) y de los municipios separados por comas.
Ejemplo: Adalia, Valladolid, Monte Mohago (Olmedo), etc... Este metadato reune la
informacion de los metadatos 6.1 a 6.7. Varios lugares se separan por el signo de
separacion |

MDPVAG6.1 Nombre del lugar Lugar]lugar

Descripcion |Lugares implicados en el expediente.

Valores Varias lugares se separan por el signo de separacion |

MDPVAG6.2 Nombre del municipio Municipio|municipio|....

Descripcion |Municipios implicados en el expediente.




Valores

\Varias municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener
de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm

MDPVAG6.3

Caodigo del municipio Cadigo|codigo|....

Descripcion

Codigos de los municipios implicados en el expediente.

Valores \Varios codigos de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se
puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm

MDPVAG.4 Nombre de la provincia Provincia|provincial....

Descripcidon  |Provincias de los municipios implicados en el expediente.

Valores Varias provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios
se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm

MDPVAG.5 Cédigo de la provincia Cadigo provincia|cédigo provincial....

Descripcion

Los codigos de las provincias de los municipios implicados en el expediente.

Valores \Varios codigos de provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de
municipios se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm

MDPVAG.6 Nombre del pais Pais|pais]....

Descripcion |Los paises implicados en el expediente.

Valores \Varios paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener de
http://www.europarl.europa.eu/trans|_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm

MDPVAG.7 Caodigo del pais Cadigo pais|codigo pais|....

Descripcion |Los cédigos de los paises implicados en el expediente.

Valores \Varios codigos de los paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se
puede obtener de :
http://www.europarl.europa.eu/transl_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm

MDPVA12 Interesado NIF / CIF / DIR3_ Nombre...

Descripcion | Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas o juridicas. Este metadato
reune la informacion de los metadatos 12.1, 12.2 y 12.3.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|, etc... Para
los expedientes, el autor es siempre una oficina

MDPVA12.1 | Nombre del Interesado Nombre|nombre|....

Descripcion

Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas o empresas.

Valores

Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
lempresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|etc...




MDPVA12.2

Apellidos del Interesado Apellido|apellido]....

Descripcion

Lista de los apellidos de los interesados.

Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene apellidos,
COmO una empresa u organismo, se introduce el signo de separacion. Ejemplo: Martin||
Lopez|,.etc...
MDPVA25 Finalidad Texto
Descripcion [Finalidad del expediente
Valores Descripcion sobre la finalidad del expediente, que se hereda de alguno de los documentos que
inician el procedimiento administrativo
MDPVA16 Fecha de creacion AAAAMMDD HH:MM:SS
Descripcion | Fecha de creacion del expediente
Valores Es la fecha en la cual el expediente se incorpora al sistema. Coincide con la Fecha de captura
MDPVA17 Fecha final AAAAMMDD

Descripcion

Fecha al cerrar el expediente

Valores Cuando un expediente se cierra, es la fecha del documento mas reciente del expediente. Este
valor lo deben proporcionar las aplicaciones que sean capaces de cerrar un expediente. Debera
coincidir con el MDPVA16 del indice electronico

MDPVA18 Fecha inicial AAAAMMDD

Descripcion | Fecha del documento mas antiguo el expediente

Valores Cuando un expediente se abre, es la fecha del documento mas antiguo del expediente. Este
valor lo deben proporcionar las aplicaciones que sean capaces de cerrar un expediente

MDPVA41 Responsable de la custodia Codigo_Nombre

Descripcion |Indica nombre del Jefe del Servicio que custodia el expediente

Valores NIF_APELLIDO APELLIDO, Nombre

MDPVA41.2 | Servicio Texto: Nombre

Descripcion

Toma como valor el nombre del Servicio que custodia el expediente.

Valores

Nombre del Servicio responsable de la custodia / Archivo

MDPVA41.3

Cadigo de la oficina ES_L02000047_CO 00.00.00

Descripcion

Toma como valor lel codigo de la oficina que custodia el expediente / Archivo




Valores

MDPVA54 Referencias cruzadas Texto

Descripcion | Unidades del mismo nivel relacionadas entre si.

Valores MDPVA39 de los expedientes relacionados. Si hubiera varios se separan por el signo |.

MDPVA61 Activo Texto

Descripcion |Indica si un expediente se encuentra cerrado o no.

Valores Al cerrar el expediente, debe tomar el valor Cerrado. Ademas de actualizar este metadato se
debe actualizar el MDPVA17.

Dentro de los expedientes cabe destacar el metadato MDPVA39. Este metadato se corresponde con la
letra “E” mas el node-dbid, que es el identificador Unico de esta carpeta en Alfresco. Este metadato se
cumplimenta automaticamente por Alfresco cuando se crea una carpeta de tipo expediente. Este
metadato debe coincidir con el nombre de la carpeta. El metadato MDPV39 puede servir a las
aplicaciones para saber como se debe Ilamar la carpeta.

Las aplicaciones crearian una carpeta de tipo expediente con un nombre general, luego leerian de esa
carpeta el metadato MDPVA39 y renombrarian la carpeta.

4.- Metadatos para Subexpedientes.

Pueden existir expedientes que a su vez contengan subexpedientes. Aquellos subexpedientes que se
encuentren dentro de expedientes deben ser generados por las aplicaciones en Alfresco de forma
automadtica. A su vez los subexpedientes deben contener los documentos asociados a ese
subexpediente.

Los subexpedientes se almacenan en carpetas de tipo subexpediente en Alfresco.

Los subexpedientes se almacenan dentro de su expediente. El nombre de la carpeta del subexpediente
serd las letras “SE” seguidas por su node-dbid. El node-dbid es un identificador propio generado por
Alfresco. Por tanto, la aplicacién primero crea una carpeta de tipo subexpediente, con un nombre
genérico, luego lee el node-dbid de dicha carpeta y renombra la carpeta. Esto es debido a que no
sabemos el node-dbid que Alfresco le asignara hasta no crear la carpeta.

El tipo de datos subexpediente se define internamente en Alfresco con el nombre
dipval41:Subexpediente4l. Por tanto las aplicaciones que generen un subexpediente deben crear una
carpeta de tipo subexpediente dentro de su expediente correspondiente y de tipo
dipval41:Subexpediente41.

La Diputacién de Valladolid tiene definida una relacion muy extensa de metadatos, ver anexo |. De todos
los metadatos algunos son utilizados para los subexpedientes. A continuacién se indican los metadatos
asociados con los subexpedientes.

Metadatos asociados a subexpedientes:

Cédigos Nombre

dipval41:MDPVA1 Nivel de agrupacion documental

dipval41:MDPVA2 Resumen




Cddigos

Nombre

dipval41:MDPVA2.1

Nombre de la entidad

dipval41:MDPVA2.2

Autor / Interesado / Representante

dipval41:MDPVA2.3  [Finalidad
dipval41:MDPVA2.4 | Lugar
dipval41:MDPVA2.5 [Fecha
dipval41:MDPVA2.6 | Identificador
dipval41:MDPVA3 Palabras clave
dipval41:MDPVA4 Autor

dipval41:MDPVA4.1

Nombre de autor

dipval41:MDPVA4.2

Apellidos del autor

dipval41:MDPVA4.3

Cadigo del autor

dipval41:MDPVAS5

Representante

dipval41:MDPVAS5.1

Nombre (Representante)

dipval41:MDPVAS5.2

APELLIDOS (Representante)

dipval41:MDPVAS.3

Cddigo (Representante)

dipval41:MDPVA7

Cadigo de clasificacion

dipval41:MDPVAT7 .1

Cddigo de clasificacion del expediente

dipval41:MDPVA7.3

Cddigo de clasificacion del subexpediente

dipval41:MDPVA12

Interesado

dipval41:MDPVA12.1

Nombre de Interesado

dipval41:MDPVA12.2

Apellidos del Interesado

dipval41:MDPVA12.3

Cadigo del Interesado

dipval41:MDPVAG

Lugar

dipval41:MDPVAG.1

Nombre del lugar

dipval41:MDPVAG.2

Nombre del municipio

dipval41:MDPVAG.3

Cdédigo del municipio

dipval41:MDPVAG.4

Nombre de la provincia

dipval41:MDPVAG.5

Cddigo de la provincia

dipval41:MDPVAG.6

Nombre del pais

dipval41:MDPVAG.7

Cddigo del pais

dipval41:MDPVA25

Finalidad

dipval41:MDPVAS8

Ruta

dipval41:MDPVAS.1

Id.(MDPVA39) del fondo

dipval41:MDPVAS8.2

Id. (MDPVA39) de la serie

dipval41:MDPVAS8.3

Id. (MDPVA39) del expediente

dipval41:MDPVAS.4

Id. (MDPVA39) del subexpediente o volumen

dipval41:MDPVA8.5

Id (MDPVA39) del documento

dipval41:MDPVA9

Localizacion (para documentos fisicos)

dipval41:MDPVA9.1

Cddigo de fondo

dipval41:MDPVA9.2

Cddigo de seccion

dipval41:MDPVA9.3

Cddigo de subseccion

dipval41:MDPVA9.4

N° Caja

dipval41:MDPVA9.5

N° Carpeta

dipval41:MDPVA10

Nombre de la entidad

dipval41:MDPVA11

Procedimientos asociados

dipval41:MDPVA13

Fecha de captura

dipval41:MDPVA16

Fecha de creacion

dipval41:MDPVA17

Fecha final

dipval41:MDPVA18

Fecha de inicio

dipval41:MDPVA28

Fecha de consulta

dipval41:MDPVA26

Fecha ingreso en el Archivo

dipval41:MDPVA37

Agente que aplico la regla de conservacion

dipval41:MDPVA37.1

Nombre (Agente que aplicé la regla de conservacién)

dipval41:MDPVA37.2

APELLIDOS (Agente que aplicé la regla de conservacién)

dipval41:MDPVA37.3

Cddigo (Agente que aplicd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA29

Fecha de aplicacién de la regla de conservacién

dipval41:MDPVA30

Regla de conservacién

dipval41:MDPVA31

Conservacién permanente

dipval41:MDPVA39

Identificador Unico




Cddigos

Nombre

dipval41:MDPVA48

Identificador ENI

dipval41:MDPVA41

Responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.1

Nombre del responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.2 | Servicio
dipval41:MDPVA41.3 | Cédigo Oficina
dipval41:MDPVA42 Propietario

dipval41:MDPVA42.1

Nombre del propietario

dipval41:MDPVA42.2

Cadigo del propietario

dipval41:MDPVAS50

Nivel superior de clasificacion

dipval41:MDPVA51

Nivel inferior de clasificacion

dipval41:MDPVAG3

Version de metadatos

dipval41:MDPVAG4

Acceso

dipval41:MDPVAG4.1

Condiciones de acceso

dipval41:MDPVAG4.2

Tipo de acceso

dipval41:MDPVAG6

Tamano

dipval41:MDPVAG6.1

Dimensiones fisicas

dipval41:MDPVAG6.2

Tamafo légico

dipval41:MDPVAG6.3 | Cantidad
dipval41:MDPVAG6.4 | Unidades

De todos los metadatos, no todos los deben cumplimentar las aplicaciones. A continuacién se indican los
metadatos que las aplicaciones deben cumplimentar o modificar cuando existan esos datos:

MDPVA2 Resumen

Descripcion Es un conjunto de metadatos que forman un parrafo gramaticalmente correcto que
resume el contenido del subexpediente

Valores MDPVA10 +- MDPVA25 +- MDPVA12 + AAAA de MDPVA16 +- MDPVAG

MDPVA3 Palabras clave Palabra, palabra, .....

Descripcion [Son palabras claves relacionadas con el expediente

Valores Palabras separadas por comas.

MDPVA4 Autor NIF/CIF/DIR3_(APELLIDO
APELLIDO), Nombre

Descripcion |Lista de los nombres de los autores. En los subexpedientes el autor es la oficina productora. Este
metadato reune la informacién de los metadatos 4.1 y 4.3.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|, etc... Para

los subexpedientes, el autor es siempre una oficina y se hereda del nivel de expediente

MDPVA4.1 Nombre del autor Nombre|nombre|....

Descripcion Lista de los nombres de los autores, pudiendo ser personas fisicas o juridicas.

Valores

MDPVA4.3 Cédigo del autor Apellidojapellido|....

Descripcion |[Codigo identificador de la oficina

Valores Cada cédigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signho de separacién. Valor: ES_102000047_CO_00.00.00. Ejemplo: 11111111A[|X12341234|etc...




MDPVA5 Representante NIF / CIF / DIR3_ Nombre...

Descripcion | Lista de los nombres de los representantes, pudiendo. Este metadato reune la informacién de los
metadatos 5.1, 5.2y 5.3.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacién |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|, etc... Para
los expedientes, el autor es siempre una oficina

MDPVAS.1 Nombre del Representante Nombre|nombre|....

Descripcion

Lista de los nombres de los representantes, pudiendo ser personas fisicas o0 empresas.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|etc...

MDPVAS5.2 Apellidos del Representante Apellido|apellido|....

Descripcion |Lista de los apellidos de los representantes.

Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene apellidos,
como una empresa u organismo, se introduce el signo de separacion. Ejemplo: Martin||
Lopez|,etc...

MDPVAS.3 Cédigo del Representante Cadigo|cadigo]....

Descripcion

Cdédigo identificador del representante. Puede ser el NIF, CIF o DIR3

Valores Cada cddigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacion. Ejemplo: 11111111A]|X12341234|,etc...
MDPVAG6 Lugar Lugar (Municipio, Provincia, Pais)

Municipio (Provincia)

Descripcion

Lugares afectados por la actividad que formaliza el subexpediente.

Valores Cada lugar involucrado en el subexpediente se representa por el nombre del lugar concreto
(pago, monte, via pecuaria, via urbana...) y de los municipios separados por comas. Ejemplo:
Adalia, Valladolid, Monte Mohago (Olmedo), etc... Este metadato reune la informacion de los
metadatos 6.1 a 6.7. Varios lugares se separan por el signo de separacion |

MDPVAG6.1 Nombre del lugar Lugar]lugar

Descripcion |Lugares implicados en el subexpediente.

Valores \Varios lugares se separan por el signo de separacion

MDPVAG.2 Nombre del municipio Municipio|municipio|....

Descripcion  |Municipios implicados en el subexpediente.

Valores \Varias municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener

de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm




MDPVAG6.3

Cédigo del municipio Cadigo|codigo]....

Descripcion

Codigos de los municipios implicados en el subexpediente.

Valores Varios codigos de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se

puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm
MDPVAG.4 Nombre de la provincia Provincia|provincial....

Descripcion  |Provincias de los municipios implicados en el subexpediente.

Valores \Varias provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios
se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm

MDPVAG.5 Cadigo de la provincia Cadigo provincia|cédigo provincial....

Descripcion |Los cédigos de las provincias de los municipios implicados en el subexpediente.

Valores \Varios codigos de provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de
municipios se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm

MDPVAG.6 Nombre del pais Pais|pais]....

Descripcion |Los paises implicados en el subexpediente.

Valores \Varios paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener de
http://www.europarl.europa.eu/trans|_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm

MDPVAG.7 Caodigo del pais Cadigo pais|cédigo pais|....

Descripcion [Los cédigos de los paises implicados en el subexpediente.

Valores \Varios codigos de los paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se
puede obtener de :
http://www.europarl.europa.eu/trans|_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm

MDPVA12 Interesado NIF / CIF / DIR3_ Nombre...

Descripcion | Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas o juridicas. Este metadato
reune la informacién de los metadatos 12.1, 12.2y 12.3

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su hombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|, etc... Para
los expedientes, el autor es siempre una oficina

MDPVA12.1 [ Nombre del Interesado Nombre[nombre|....

Descripcion

Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas o0 empresas.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
lempresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|etc...
MDPVA12.2 | Apellidos del Interesado Apellidojapellido|....

Descripcion

Lista de los apellidos de los interesados.




Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene apellidos,
COmMo una empresa u organismo, se introduce el signo de separacion. Ejemplo: Martin||
Lopez|.etc...

MDPVA12.3 |Cédigo del Interesado Caddigo|cadigo]....

Descripcion  [Cdodigo identificador del interesado. Puede ser el NIF, CIF o DIR3

Valores Cada cédigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacion. Ejemplo: 11111111A]|X12341234|,etc...

MDPVA25 Finalidad Texto

Descripcion [Finalidad del expediente

Valores Descripcion sobre la finalidad del subexpediente.

Dentro de los subexpedientes cabe destacar el metadato MDPVA39. Este metadato se corresponde con
la letra “SE” mas el node-dbid, que es el identificador Unico de esta carpeta en Alfresco. Este metadato
se cumplimenta automaticamente por Alfresco cuando se crea una carpeta de tipo subexpediente. Este
metadato debe coincidir con el nombre de la carpeta. El metadato MDPV39 puede servir a las
aplicaciones para saber como se debe Ilamar la carpeta.

Las aplicaciones crearian una carpeta de tipo subexpediente con un nombre general, luego leerian de
esa carpeta el metadato MDPVA39 y renombrarian la carpeta.

4.- Metadatos para Volumenes.

Pueden existir expedientes que a su vez contengan voliumenes. Aquellos volimenes que se encuentren
dentro de expedientes deben ser generados por las aplicaciones en Alfresco de forma automatica. A su
vez los volumenes deben contener los documentos asociados a ese volumen.

Los volumenes se almacenan en carpetas dentro de Alfresco de tipo volumen.

Los volumenes se almacenan dentro de su expediente. El nombre de la carpeta de volumen sera las
letras “V” seguidas por su node-dbid. El node-dbid es un identificador propio generado por Alfresco. Por
tanto, la aplicacién primero crea una carpeta de tipo volumen, con un nombre genérico, luego lee el
node-dbid de dicha carpeta y renombra la carpeta. Esto es debido a que no sabemos el node-dbid que
Alfresco le asignara hasta no crear la carpeta.

El tipo de datos volumen se define internamente en Alfresco con el nombre dipval41:Volumen41l. Por
tanto las aplicaciones que generen un volumen deben crear una carpeta de tipo volumen dentro de su
expediente correspondiente y de tipo dipval41:Volumen41l.

La Diputacién de Valladolid tiene definida una relacion muy extensa de metadatos, ver anexo |. De todos
los metadatos algunos son utilizados para los volimenes. A continuacion se indican los metadatos
asociados con los volumenes.

Metadatos asociados a voliUmenes:



Cédigos

Nombre

dipval41:MDPVA1

Nivel de agrupacion documental

dipval41:MDPVA2

Resumen

dipval41:MDPVAZ2.1

Nombre de la entidad

dipval41:MDPVA2.2

Autor / Interesado / Representante

dipval41:MDPVA2.3 | Finalidad
dipval41:MDPVA2.4 | Lugar
dipval41:MDPVA2.5 | Fecha
dipval41:MDPVA2.6 | Identificador
dipval41:MDPVA3 Palabras clave
dipval41:MDPVA4 Autor

dipval41:MDPVA4.1

Nombre de autor

dipval41:MDPVA4.2

Apellidos del autor

dipval41:MDPVA4.3

Cddigo del autor

dipval41:MDPVA12

Interesado

dipval41:MDPVA12.1

Nombre de Interesado

dipval41:MDPVA12.2

Apellidos del Interesado

dipval41:MDPVA12.3

Cddigo del Interesado

dipval41:MDPVAG

Lugar

dipval41:MDPVAG.1

Nombre del lugar

dipval41:MDPVAG.2

Nombre del municipio

dipval41:MDPVAG.3

Cédigo del municipio

dipval41:MDPVAG.4

Nombre de la provincia

dipval41:MDPVAG.5

Cédigo de la provincia

dipval41:MDPVAG.6

Nombre del pais

dipval41:MDPVAG.7

Cédigo del pais

dipval41:MDPVA7

Cddigo de clasificacion

dipval41:MDPVAT7.1

Cédigo de clasificacion del expediente

dipval41:MDPVA7.2

Cdédigo de clasificacion del documento

dipval41:MDPVA7.3

Cddigo de clasificacion del subexpediente o volumen

dipval41:MDPVA7 .4

Cdédigo de clasificacion de la serie

dipval41:MDPVA7.5

Cddigo de clasificacion del fondo

dipval41:MDPVA8

Ruta

dipval41:MDPVAS.1

Id.(MDPVA39) del fondo

dipval41:MDPVAS8.2

Id. (MDPVA39) de la serie

dipval41:MDPVAS8.3

Id. (MDPVA39) del expediente

dipval41:MDPVAS8.4

Id. (MDPVA39) del subexpediente o volumen

MDPVA9

Localizacién (para documentos fisicos)

dipval41:MDPVA9.1

Cddigo de fondo

dipval41:MDPVA9.2

Cdédigo de secciéon

dipval41:MDPVA9.3

Cddigo de subseccion

dipval41:MDPVA9.4 | N° Caja
dipval41:MDPVA9.5 | N° Carpeta
dipval41:MDPVA10 Nombre de la entidad
dipval41:MDPVA25 Finalidad

dipval41:MDPVA11

Procedimientos asociados

dipval41:MDPVA39

Identificador Unico

dipval41:MDPVA48 Identificador ENI
dipval41:MDPVA13 Fecha de captura
dipval41:MDPVA17 Fecha final

dipval41:MDPVA18

Fecha de inicio

dipval41:MDPVA16

Fecha de creacion

dipval41:MDPVA22

Fecha de borrado

dipval41:MDPVA19

Fecha de trasferencia

dipval41:MDPVA26

Fecha ingreso en el Archivo

dipval41:MDPVA28

Fecha de consulta

dipval41:MDPVA37

Agente que aplico la regla de conservacion

dipval41:MDPVA37.1

Nombre (Agente que aplico la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA37.2

APELLIDOS (Agente que aplicd la regla de conservacion)




G99i9PPMDPVA37.3

Bgmg%?Agente que aplicé la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38

Agente que levantd la regla de conservacion

dipval41:MDPVA38.1

Nombre (Agente que levanté la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38.2

APELLIDOS(Agente que levantd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38.3

Cdédigo (Agente que levantd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA29

Fecha de aplicacién de la regla de conservacion

dipval41:MDPVA34

Fecha del levantamiento de la regla de conservacion

dipval41:MDPVA33

Justificacién de la aplicacion de una regla de conservacion

dipval41:MDPVA35

Justificacién del levantamiento de una regla de conservacion

dipval41:MDPVA20

Fecha de devolucion (para documentos fisicos)

dipval41:MDPVA31

Conservacion permanente

dipval41:MDPVA30

Regla de conservacion

dipval41:MDPVA41

Nombre del responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.1

Responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.2 | Servicio
dipval41:MDPVA41.3 | Cdodigo Oficina
dipval41:MDPVA42 Propietario

dipval41:MDPVA42.1

Nombre del propietario

dipval41:MDPVA42.2

Cddigo del propietario

dipval41:MDPVA54

Referencias cruzadas

dipval41:MDPVA50

Nivel superior de clasificacion

dipval41:MDPVAS52

Cédigo de clasificacion previo

dipval41:MDPVAS53

Calendario de conservacion

dipval41:MDPVAG1

Activo

dipval41:MDPVA55

Original / copia

dipval41:MDPVAS55.1

Original de la copia

dipval41:MDPVA55.2

Estado

dipval41:MDPVA56

Borrado o trasferido

dipval41:MDPVAG3

Version de metadatos

dipval41:MDPVAG4

Acceso

dipval41:MDPVAG4.1

Condiciones de acceso

dipval41:MDPVAG4.2

Tipo de acceso

dipval41:MDPVAG6

Tamano

dipval41:MDPVAG6.1

Dimensiones fisicas

dipval41:MDPVAG6.2

Tamafo légico

dipval41:MDPVAG66.3

Cantidad

dipval41:MDPVAG66.4

Unidades

De todos los metadatos, no todos los deben cumplimentar las aplicaciones. A continuacién se indican los
metadatos que las aplicaciones deben cumplimentar o modificar cuando existan esos datos:

MDPVA2 Resumen
Descripcion Es un conjunto de metadatos que forman un parrafo gramaticalmente correcto que
resume el contenido del volumen

Valores MDPVA10 +- MDPVA25 +- MDPVA12 + AAAA de MDPVA16 +- MDPVAG

MDPVA3 Palabras clave Palabra, palabra, ...

Descripcion [Son palabras claves relacionadas con el expediente

Valores Palabras separadas por comas.

MDPVA4 Autor NIF/CIF/DIR3_Nombre,...

Descripcion [Lista de los nombres de los autores. Este metadato reune la informacion de los metadatos 4.1y
4.3.




Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|, etc...

MDPVA4.1 Nombre del autor Nombre|nombre|....

Descripcion Lista de los nombres de los autores, pudiendo ser personas fisicas o juridicas.

Valores Nombre de la oficina productora

MDPVA4.3 Codigo del autor Apellido|apellido]....

Descripcion |Codigo identificador de la oficina

Valores Cada cédigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el

signo de separacion. Valor: ES_L02000047_CO_00.00.00. Ejemplo: 11111111A||X12341234|,etc...

MDPVAS5 Representante NIF/CIF/DIR3_Nombire,...

Descripcion |Lista de los nombres de los representantes, pudiendo. Este metadato retne la informacién de los
metadatos 5.1, 5.2 y 5.3.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|, etc... Para
los expedientes, el autor es siempre una oficina

MDPVA5.1 Nombre del Representante Nombre[nombre|....

Descripcion [Lista de los nombres de los representantes, pudiendo ser personas fisicas 0 empresas.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
lempresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|etc...

MDPVA5.2 Apellidos del Representante Apellido|apellido]....

Descripcion [Lista de los apellidos de los representantes.

Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene apellidos,
COmO una empresa u organismo, se introduce el signo de separacion. Ejemplo: Martin||
Lopez|,etc...

MDPVAS5.3 Coédigo del Representante Cadigo|codigo]....

Descripcion |Codigo identificador del representante. Puede ser el NIF, CIF o DIR3

Valores Cada cddigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacién. Ejemplo: 11111111A||X12341234|,etc...

MDPVAG6 Lugar Lugar (Municipio, Provincia, Pais)

Municipio (Provincia, Pais)

Descripcion | Lugares afectados por la actividad que formaliza el volumen.

Valores Cada lugar involucrado en el subexpediente se representa por el nombre del lugar concreto

(pago, monte, via pecuaria, via urbana...) y de los municipios separados por comas. Ejemplo:

Adalia, Valladolid, Monte Mohago (Olmedo), etc... Este metadato relne la informacién de los




metadatos 6.1 a 6.7. Varios lugares se separan por el signo de separacion |

MDPVAG6.1

Nombre del lugar Lugar]lugar

Descripcion

Lugares implicados en el volumen.

Valores \Varios lugares se separan por el signo de separacion |

MDPVAG6.2 Nombre del municipio Municipio|municipio|....

Descripcion  Municipios implicados en el volumen

Valores \Varias municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener
de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm

MDPVAG6.3 Cédigo del municipio Cadigo|codigo]....

Descripcion

Codigos de los municipios implicados en el volumen.

Valores Varios codigos de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se
puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm
MDPVAG.4 Nombre de la provincia Provincia|provincial....
Descripcion |Provincias de los municipios implicados en el volumen.
Valores \Varias provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios
se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm
MDPVAG.5 Codigo de la provincia Cadigo provincia|cédigo provincia|....
Descripcion |Los cédigos de las provincias de los municipios implicados en el volumen
Valores \Varios codigos de provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de
municipios se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm
MDPVAG.6 Nombre del pais Pais|pais]....

Descripcion

Los paises implicados en el volumen

Valores \Varios paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener de
http://www.europarl.europa.eu/trans|_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm
MDPVAG6.7 Cédigo del pais Caddigo pais|cdodigo pais]....
Descripcion |Los codigos de los paises implicados en el volumen.
Valores \Varios codigos de los paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se

puede obtener de :
http://www.europarl.europa.eu/trans|_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm




MDPVA12 Interesado NIF/CIF/DIR3_Nombre,...

Descripcion | Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas o juridicas. Este metadato
reune la informacién de los metadatos 12.1, 12.2y 12.3.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su hombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|, etc... Para
los expedientes, el autor es siempre una oficina

MDPVA12.1 [ Nombre del Interesado Nombre[nombre|....

Descripcion [Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas o empresas.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
lempresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|etc...

MDPVA12.2 | Apellidos del Interesado Apellidojapellido|....

Descripcion |Lista de los apellidos de los interesados.

Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacién |. Si no tiene apellidos,
COmMo una empresa u organismo, se introduce el signo de separacion. Ejemplo: Martin||
Lopez|,.etc...

MDPVA12.3 |Cédigo del Interesado Caddigo|cadigo]....

Descripcion [Cadigo identificador del interesado. Puede ser el NIF, CIF o DIR3

Valores Cada cédigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacion. Ejemplo: 11111111A||X12341234|,etc...

MDPVA25 Finalidad Texto

Descripcion  [Finalidad del volumen

Valores Descripcion sobre la finalidad del volumen.

Dentro de los volimenes cabe destacar el metadato MDPVA39. Este metadato se corresponde con |Ia
letra “V” mads el node-dbid, que es el identificador Unico de esta carpeta en Alfresco. Este metadato se
cumplimenta automaticamente por Alfresco cuando se crea una carpeta de tipo volumen. Este
metadato debe coincidir con el nombre de la carpeta. El metadato MDPV39 puede servir a las
aplicaciones para saber cémo se debe llamar la carpeta.

Las aplicaciones crearian una carpeta de tipo volumen con un nombre general, luego leerian de esa
carpeta el metadato MDPVA39 y renombrarian la carpeta.

6.- Metadatos para Documentos.

Pueden existir documentos dentro de expedientes, subexpedientes o volimenes. Todos los documentos
gue se encuentren dentro de un expediente, subexpediente o volumen, deben ser introducidos por las
aplicaciones en Alfresco de forma automatica.



Los documentos se almacenan como contenido dentro de Alfresco de tipo documento. No son carpetas,
son ficheros electrénicos (objetos de datos).

Los documentos se almacenan dentro de su expediente, subexpediente o volumen. El nombre del
documento sera el nombre del fichero electrénico.

El tipo de datos documento se define internamente en Alfresco con el nombre dipvaldl:Documento4l.
Por tanto las aplicaciones que introduzcan un documento en Alfresco, deben introducirlo en su
carpeta de expediente, subexpediente o volumen como contenido de tipo dipval41:Documento4l.

La Diputacién de Valladolid tiene definida una relacion muy extensa de metadatos, ver anexo |. De todos
los metadatos algunos son utilizados para los documentos. A continuacidn se indican los metadatos
asociados con los documentos.

Metadatos asociados a documentos:

Codigos

Nombre

dipval41:MDPVA1

Nivel de agrupacién documental

dipval41:MDPVA2

Resumen

dipval41:MDPVAZ2.1

Nombre de la entidad

dipval41:MDPVAZ2.2

Autor / Interesado / Representante

dipval41:MDPVA2.3 | Finalidad
dipval41:MDPVA2.4 Lugar
dipval41:MDPVA2.5 Fecha
dipval41:MDPVA2.6 Identificador
dipval41:MDPVA3 Palabras clave
dipval41:MDPVA4 Autor

dipval41:MDPVA4.1

Nombre de autor

dipval41:MDPVA4.2

Apellidos del autor

dipval41:MDPVA4.3

Cédigo del autor

dipval41:MDPVAS5

Representante

dipval41:MDPVAS.1

Nombre (Representante)

dipval41:MDPVAS5.2

APELLIDOS (Representante)

dipval41:MDPVAS5.3

Cédigo (Representante)

dipval41:MDPVA12

Interesado

dipval41:MDPVA12.1

Nombre de Interesado

dipval41:MDPVA12.2

Apellidos del Interesado

dipval41:MDPVA12.3

Cédigo del Interesado

dipval41:MDPVAG6

Lugar

dipval41:MDPVAG.1

Nombre del lugar

dipval41:MDPVAG.2

Nombre del municipio

dipval41:MDPVAG.3

Cédigo del municipio

dipval41:MDPVAG6.4

Nombre de la provincia

dipval41:MDPVAG.5

Cédigo de la provincia

dipval41:MDPVAG.6

Nombre del pais

dipval41:MDPVAG.7

Cédigo del pais

dipval41:MDPVA7

Cédigo de clasificacion

dipval41:MDPVA7.1

Cédigo de clasificacion del expediente

dipval41:MDPVA7.2

Cédigo de clasificacion del documento

dipval41:MDPVA7.3

Cédigo de clasificacion del subexpediente o volumen

dipval41:MDPVA7 .4

Cédigo de clasificacion de la serie

dipval41:MDPVA7.5

Cédigo de clasificacion del fondo

dipval41:MDPVA8

Ruta

dipval41:MDPVAS.1

Id.(MDPVA39) del fondo

dipval41:MDPVAS8.2

Id. (MDPVA39) de la serie

dipval41:MDPVAS8.3

Id. (MDPVA39) del expediente

dipval41:MDPVAS8.4

Id. (MDPVA39) del subexpediente o volumen

dipval41:MDPVAS8.5

Id (MDPVA39) del documento
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N(?c%‘ﬁ){aecién (para documentos fisicos)

dipval41:MDPVA9.1

Cdédigo de fondo

dipval41:MDPVA9.2

Cdédigo de seccidon

dipval41:MDPVA9.3

Cdédigo de subseccion

dipval41:MDPVA9.4

N° Caja

dipval41:MDPVA9.5

N° Carpeta

dipval41:MDPVA10

Nombre de la entidad

dipval41:MDPVA13

Fecha de captura

dipval41:MDPVA14

Fecha de entrada

dipval41:MDPVA15

Fecha de salida

dipval41:MDPVA16

Fecha de creacion

dipval41:MDPVA28

Fecha de consulta

dipval41:MDPVAG7

Agente que realizé una consulta

dipval41:MDPVAG7.1

Nombre del Agente que realizd una consulta

dipval41:MDPVAG7.2

Apellidos del Agente que realizd una consulta

dipval41:MDPVAG7.3

Cddigo del Agente que realizd una consulta

dipval41:MDPVA21

Fecha de desencriptado

dipval41:MDPVA22

Fecha de borrado

dipval41:MDPVA23

Fecha de encriptado

dipval41:MDPVA26

Fecha de ingreso en el Archivo

dipval41:MDPVA27

Fecha de verificacion de la firma electronica

dipval41:MDPVA37

Agente que aplico la regla de conservacion

dipval41:MDPVA37.1

Nombre (Agente que aplico la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA37.2

APELLIDOS (Agente que aplicd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA37.3

Cdédigo (Agente que aplicd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA29

Fecha de aplicacién de la regla de conservacion

dipval41:MDPVA30

Regla de conservacion

dipval41:MDPVA31

Conservacion permanente

dipval41:MDPVA32

Documento vital

dipval41:MDPVA39

Identificador Unico

dipval41:MDPVA38

Agente que levantd la regla de conservacion

dipval41:MDPVA38.1

Nombre (Agente que levantd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38.2

APELLIDOS(Agente que levantd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA38.3

Cdédigo (Agente que levantd la regla de conservacion)

dipval41:MDPVA40

Receptor de una copia

dipval41:MDPVA40.1

Nombre (Receptor de una copia)

dipval41:MDPVA40.2

APELLIDOS (Receptor de una copia)

dipval41:MDPVA40.3

Cdédigo (Receptor de una copia)

dipval41:MDPVA41

Responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.1

Nombre del responsable de la custodia

dipval41:MDPVA41.2

Servicio

dipval41:MDPVA41.3

Cdédigo Oficina

dipval41:MDPVA42

Propietario

dipval41:MDPVA42.1

Nombre del propietario

dipval41:MDPVA42.2

Cddigo del propietario

dipval41:MDPVA43

Receptor

dipval41:MDPVA43.1

Nombre (Receptor)

dipval41:MDPVA43.2

APELLIDOS (Receptor)

dipval41:MDPVA43.3

Cdédigo (Receptor)

dipval41:MDPVA44

Remitente

dipval41:MDPVA44.1

Nombre (Remitente)

dipval41:MDPVA44.2

APELLIDOS (Remitente)

dipval41:MDPVA44.3

Cdédigo (Remitente)

dipval41:MDPVA54

Referencias cruzadas

dipval41:MDPVA45

Tiene conversion

dipval41:MDPVA46

Es conversién

dipval41:MDPVA48

Identificador ENI

dipval41:MDPVA47

Justificacion de una conversion

dipval41:MDPVA49

Tiene disociacion
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ombre . e
va'éq superior de clasificacion

dipval41:MDPVAS52

Cédigo de clasificacion previo

dipval41:MDPVAG4

Acceso

dipval41:MDPVAG4.1

Condiciones de acceso

dipval41:MDPVAG4.2

Tipo de acceso

dipval41:MDPVA55

Original / copia

dipval41:MDPVA55.1

Original de la copia

dipval41:MDPVA55.2

Estado

dipval41:MDPVA56

Borrado o trasferido

dipval41:MDPVA57

Firma electronica

dipval41:MDPVA57.1

Firma electronica (verificacion)

dipval41:MDPVA57.2

Firma electronica (Tipo)

dipval41:MDPVA58

Certificado digital

dipval41:MDPVA58.1

Proveedor del certificado

dipval41:MDPVA58.2

Numero de serie del certificado digital

dipval41:MDPVA58.3

Algoritmo de encriptacién

dipval41:MDPVAG2

Signo de validacién

dipval41:MDPVA59

Formato

dipval41:MDPVA59.1

Nombre del formato

dipval41:MDPVA59.2

Version del formato

dipval41:MDPVAGO

Soporte de origen

dipval41:MDPVAG5

Resolucién

dipval41:MDPVAG6

Tamano

dipval41:MDPVAG6.1

Dimensiones fisicas

dipval41:MDPVAG6.2

Tamafo légico

dipval41:MDPVAG66.3

Cantidad

dipval41:MDPVAG66.4

Unidades

De todos los metadatos, no todos los deben cumplimentar las aplicaciones. A continuacién se indican los

metadatos que las aplicaciones deben cumplimentar o modificar cuando existan esos datos:

MDPVA2

Resumen

Descripcion | Es un conjunto de metadatos que forman un parrafo gramaticalmente correcto que resume el
contenido del expediente

Valores MDPVA10 +- MDPVA25 +- MDPVA12 + AAAA de MDPVA16 +- MDPVAG6
MDPVA2.1 Nombre de la entidad
Descripcion [Es el titulo del tipo de documento que se incorpora al sistema.
Valores Cada documento es de un tipo especificado segun el cuadro de clasificacién de documentos. Ver
anexo lll. Corresponde al MDPVA10
MDPVA2.2 Autor / Interesado / Representante Autor, autor, interesado, interesado,
representante, representante,..
Descripcion [Es una lista con los autores, interesados y representantes involucrados en el documento
Valores Cada involucrado en el expediente se representa por su nombre y apellidos separados por comas.
Ejemplo: Juan Lopez Martin, Jorge Martinez Fernandez, Jose Rodriguez Sanz,etc... Este metadato
esta relacionado con los metadatos MDPVA4, MDPVA12 y MDPVAS. En los volumenes el autor es
una oficina y se hereda del nivel de expediente
MDPVA2.4 Lugar Lugar, lugar, .....




Descripcion [Es una lista con los lugares afectados por la actividad que formaliza el documento

Valores Cada lugar involucrado en el subexpediente se representa por el nombre del lugar concreto (pago,
monte, via pecuaria, via urbana...) y de los municipios separados por comas. Ejemplo: Adalia,
Valladolid, Monte Mohago (Olmedo), etc... Este metadato esta relacionado con el metadato
MDPVASG.

MDPVA3 Palabras clave Palabra, palabra, .....

Descripcion

Son palabras claves relacionadas con el volumen

Valores

Palabras separadas por comas.

MDPVA4.1

Nombre del autor Nombre|[Nombre|....

Descripcion

Lista de los nombres de los autores.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion Si se trata de una empresa
U organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|,etc...
MDPVA4.2 Apellidos del autor Apellido|apellido]....

Descripcion

Lista de los apellidos de los autores.

Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacién |. Si no tiene apellidos,
COmMo una empresa u organismo, se introduce el signo de separacion. Ejemplo: Martin||
Lopez|,.etc...
MDPVA4.3 Cédigo del autor Caddigo|cadigo]....

Descripcion

Cédigo identificador del autor. Puede ser el NIF, CIF o DIR3

Valores Cada cédigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacion. Ejemplo: 11111111A||X12341234|,etc...
MDPVA5.1 Nombre del Representante Nombre[nombre|....

Descripcion

Lista de los nombres de los representantes, pudiendo ser personas fisicas 0 empresas.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
lempresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|,etc...
MDPVAS5.2 Apellidos del Representante Apellido|apellido]....

Descripcion

Lista de los apellidos de los representantes.

Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacién |. Si no tiene apellidos,
COmOo una empresa u organismo, se introduce el signo de separaciéon. Ejemplo: Martin||
Lopez|,etc...

MDPVAS5.3 Coédigo del Representante Cadigo|codigo]....

Descripcion

Codigo identificador del representante. Puede ser el NIF, CIF o DIR3




Valores Cada cddigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacién. Ejemplo: 11111111A||X12341234|,etc...

MDPVAG6 Lugar Lugar (Municipio, Provincia, Pais)

Municipio (Provincia)

Descripcion | Lugares afectados por la actividad que formaliza el documento.

Valores Cada lugar involucrado en el documento se representa por el nombre del lugar concreto (pago,
monte, via pecuaria, via urbana...) y de los municipios separados por comas. Ejemplo: Adalia,
Valladolid, Monte Mohago (Olmedo), etc... Este metadato reune la informacion de los metadatos
6.1 a 6.7. Varios lugares se separan por el signo de separacion |

MDPVAG6.1 Nombre del lugar Lugar]|lugar

Descripciéon |Lugares implicados en el documento.

Valores \Varios lugares se separan por el signo de separacion |

MDPVAG6.2 Nombre del municipio Municipio|municipio|....

Descripcion

Nombre de los municipios implicados en el documento o de los municipios a los que pertenecen
los lugares implicados en el documento

Valores \Varias municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener
de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm
MDPVAG6.3 Cédigo del municipio Caddigo|cadigo]....
Descripcion [Codigos de los municipios implicados en el documento o de los municipios a los que pertenecen
los lugares implicados en el documento.
Valores Varios codigos de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se
puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/codmunmapa.htm
MDPVAG.4 Nombre de la provincia Provincia|provincial....
Descripcion |Provincias a los que pertenecen los lugares o municipios implicados en el documento.
Valores \Varias provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios
se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm
MDPVAG.5 Caédigo de la provincia Cadigo provincia|cédigo provincial....
Descripcion [Los cédigos de las provincias a los que pertenecen los lugares o municipios implicados en el
volumen.
Valores \Varios codigos de provincias de los municipios se separan por el signo de separacion |. La lista de

municipios se puede obtener de http://www.ine.es/daco/daco42/codmun/cod_provincia.htm




MDPVAG6.6

Nombre del pais Pais|pais]....

Descripcion

Los paises a los que pertenecen los lugares o municipios implicados en el documento.

Valores \Varios paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se puede obtener de

http://www.europarl.europa.eu/transl_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm
MDPVAG6.7 Cédigo del pais Caddigo pais|cdodigo pais]....

Descripcion |Los cddigos de los paises a los que pertenecen los lugares o municipios implicados en el
documento.

Valores \Varios codigos de los paises se separan por el signo de separacion |. La lista de municipios se
puede obtener de:
http://www.europarl.europa.eu/trans|_es/plataforma/pagina/maletin/colecc/glosario/pe/paises.htm

MDPVA7 Caodigo de clasificacion E 00.00.00.00_SE/N

00.00.00.00_D 00.00.00.00

Descripcion Es el cdédigo del tipo del documento que esta formado por su propio codigo de
clasificacién precedido de los cddigos de clasificacion del subexpediente y/o volumen vy el
del el expediente

Valores Cada documento tiene un codigo de tipo. Estos cddigos se muestran en el cuadro de
clasificacién de documentos. Ver anexo |l

MDPVAT7 1 Cédigo de clasificacion del expediente E 00.00.00.00

Descripcion Es el codigo del tipo del subexpediente o volumen

Valores Cada documento tiene un cédigo de tipo. Estos cddigos se muestran en el cuadro de
clasificacion de documentos. Ver anexo lll.

MDPVA7.2 Cédigo de clasificacién del subexpediente o | SE /V 00.00.00.00

volumen

Descripcion

Es el cddigo del tipo del subexpediente o volumen

Valores Cada documento tiene un cédigo de tipo. Estos cdédigos se muestran en el cuadro de
clasificacion de documentos. Ver anexo lll.
MDPVAT7.2 Caédigo de clasificacion del documento D XX XX XX. XX

Descripcion

Es el cédigo del tipo del documento

Valores Cada documento tiene un codigo de tipo. Estos cédigos se muestran en el cuadro de clasificacion
de documentos. Ver anexo lll.
MDPVA10 Nombre de la entidad Texto
Descripcion  [Es el titulo del tipo del documento. Alimenta el MDPVA2.1
Valores Cada documento es de un tipo especificado segun el cuadro de clasificacién de documentos y ese
tipo tiene un titulo, en este metadato debe estar el titulo.. Ver anexo lll.
MDPVA12 Interesado NIF / CIF / DIR3_Nombre

Descripcion

Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas 0 empresas.




Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.Aletc...
MDPVA12.1 [ Nombre del Interesado Nombre[nombre|....

Descripcion

Lista de los nombres de los interesados, pudiendo ser personas fisicas o0 empresas.

Valores Cada nombre se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si se trata de una
empresa u organismo, se indica su nombre. Ejemplo: Juan|Jorge|Jose|Disfonsa S.A|,etc...
MDPVA12.2 |Apellidos del Interesado Apellidojapellido|....

Descripcion

Lista de los apellidos de los interesados.

Valores Cada apellido se separa del siguiente mediante el signo de separacién |. Si no tiene apellidos,
COmO una empresa u organismo, se introduce el signo de separacion. Ejemplo: Martin||
Lopez|,.etc...

MDPVA12.3 |Cédigo del Interesado Cadigo|cadigo]....

Descripcion

Cdédigo identificador del interesado. Puede ser el NIF, CIF o DIR3

Valores Cada cédigo se separa del siguiente mediante el signo de separacion |. Si no tiene se introduce el
signo de separacion. Ejemplo: 11111111A||X12341234|,etc...
MDPVA13 Fecha de captura AAAAMMDD HH:MM:SS
Descripcion |Fecha de incorporacion del documento al sistema
Valores Si se trata de un documento externo a la Diputacion, esta fecha coincide con la fecha de registro
del documento.
Si se trata de un documento interno que se incorpora a un expediente, subexpediente o volumen,
estas fecha sera la fecha de creacion del documento. Entendiéndose fecha de creacion, la fecha
de la firma del documento.
MDPVA14 Fecha de entrada AAAAMMDD HH:MM:SS
Descripcion [Fecha de entrada en la oficina.
Valores Es la fecha de entrada del documento en la oficina.
MDPVA15 Fecha de salida AAAAMMDD HH:MM:SS
Descripcion |[Fecha de salida en la oficina.
Valores Si se trata de un documento que sale de la Diputacion, esta fecha coindice con la fecha de salida
del documento.
Si se trata de un documento interno que sale de la oficina, es la fecha de salida de la oficina.
MDPVA16 Fecha de creacion AAAAMMDD HH:MM:SS

Descripcion

Fecha de creacion del documento administrativo.

Valores

Es la fecha en la cual se produce la firma del documento.




MDPVA21 Fecha de desencriptado AAAAMMDD HH:MM:SS

Descripcion  [Fecha en la que el sistema desencripta un documento

Valores AAAAMMDD HH:MM:SS

MDPVA23 Fecha de encriptado AAAAMMDD HH:MM:SS

Descripcion  [Fecha en la que el sistema encripta un documento

Valores AAAAMMDD HH:MM:SS

MDPVA27 Fecha de verificacion de la firma electréonica AAAAMMDD HH:MM:SS

Descripcion  |[Fecha en la que el sistema realiza un verificacion de la firma electrénica de un documento

Valores AAAAMMDD HH:MM:SS

MDPVA57.1 | Firma electréonica (verificacion) Texto

Descripcion |Lo asigna el sistema. De la firma de la solicitud. Para cada documento ser de la misma manera.
Representa la validez de la firma electrénica asociada a un documento de acuerdo a un proceso
de verificacion

Valores

MDPVA57.2 | Firma electronica (Tipo) Texto

Descripcion [Tipo de firma electrénica asociada al documento

Valores

MDPVAS58.1 Proveedor del certificado Texto

Descripcion |Autoridad Certificadora que ha expedido el certificado digital

Valores

MDPVA58.2 | Numero de serie del certificado digital Texto

Descripcion  |[Numero de serie del certificado digital utilizado para enviar el documento de forma encriptada

Valores

MDPVA58.3 [ Algoritmo de encriptacién Texto

Descripcion  |Algoritmo de encriptacién utilizado para transmitir el documento. Si el documento se ha transmitido
de forma encriptada, se almacenara el tipo de algoritmo utilizado y el nivel de encriptacion usado

Valores




MDPVA59.1 Nombre del formato Texto

Descripcion [Nombre del formato del documento

Valores http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pa
e_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.htmi#CATALOGOESTANDARES

MDPVA59.2 | Version del formato Texto

Descripcion |Codigo de la version del formato del documento

Valores

MDPVAG60 Soporte de origen Texto

Descripcion |Aplicable a documentos. Para los documentos electronicos el valor predeterminado es Digital

Valores Fisico / Digital /Digitalizado
MDPVAG62 Signo de validacién Texto
Descripcion [Ticket o token emitido por el sistema que comprueba la validez de la firma electrénica de un
documento
Valores
MDPVAG65 Resolucién Texto

Descripcion |Resolucion de las imagenes digitales

Valores 0000ppp



http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#CATALOGOESTANDARES
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#CATALOGOESTANDARES

Anexo l. Diccionario de Metadatos

HCédigos de los metadatos H Nombre de los metadatos H

dipval41:MDPVA1
dipval41::MDPVA2
dipval41::MDPVA2.1
dipval41::MDPVA2.2
dipval41::MDPVA2.3
dipval41::MDPVA2.4
dipvald1::MDPVA2.5
dipvald1::MDPVA2.6
dipval41:MDPVA3
dipval41:MDPVA4
dipvald1:MDPVA4.1
dipval4d1:MDPVA4.2
dipval41:MDPVA4.3
dipval41:MDPVAS5
dipval41:MDPVA5.1
dipval41:MDPVA5.2
dipval41:MDPVA5.3
dipval41:MDPVA6
dipval41:MDPVAG6.1
dipval41:MDPVAG6.2
dipval41:MDPVAG.3
dipvald1:MDPVAG6.4
dipval41:MDPVA6.5
dipval41:MDPVA6.6
dipval41:MDPVA6.7
dipval41:MDPVA7
dipvald1:MDPVA7.1
dipvald1:MDPVA7.2
dipval41:MDPVA7.3
dipvald1:MDPVA7.4
dipvald1:MDPVA7.5
dipval41:MDPVAS8
dipval41:MDPVAS8.1
dipval41:MDPVAS8.2
dipval41:MDPVAS.3
dipvald1:MDPVAS8.4
dipval41:MDPVAS8.5
dipval41:MDPVA9
dipval41:MDPVA10
dipval41:MDPVA11
dipval41:MDPVA12
dipval41:MDPVA12.1

Nivel de agrupacion documental
Resumen

Nombre de la entidad

Autor / Interesado / Representante
Finalidad

Lugar

Fecha

Identificador

Palabras clave

Autor

Nombre de autor

Apellidos del autor

Cédigo del autor

Representante

Nombre (Representante)

APELLIDOS (Representante)

Cédigo (Representante)

Lugar

Nombre del lugar

Nombre del municipio

Cdédigo del municipio

Nombre de la provincia

Cédigo de la provincia

Nombre del pais

Cédigo del pais

Cddigo de clasificacion

Cddigo de clasificacidn del expediente
Cédigo de clasificacidon del documento
Cddigo de clasificacion del subexpediente o volumen
Cédigo de clasificacion de la serie
Cédigo de clasificacion del fondo

Ruta

Id.(MDPVA39) del fondo

Id. (MDPVA39) de la serie

Id. (MDPVA39) del expediente

Id. (MDPVA39) del subexpediente o volumen
Id (MDPVA39) del documento
Localizacién (para documentos fisicos)
Nombre de la entidad

Procedimientos asociados

Interesado

Nombre de Interesado
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dipval41:MDPVA12.2
dipvald1:MDPVA12.3
dipval41:MDPVA13
dipvald1:MDPVA14
dipvald1:MDPVA15
dipvald1:MDPVA16
dipvald1:MDPVA17
dipvald1:MDPVA18
dipval41:MDPVA19
dipval41:MDPVA20
dipval41:MDPVA21
dipval41:MDPVA22
dipvald1:MDPVA23
dipvald1:MDPVA24
dipvald1:MDPVA25
dipvald1:MDPVA26
dipvald1:MDPVA27
dipval41:MDPVA28
dipval41:MDPVA29
dipval41:MDPVA30
dipval41:MDPVA31
dipvald1:MDPVA32
dipvald1:MDPVA33
dipvald1:MDPVA34
dipval41:MDPVA35
dipval41:MDPVA36
dipval41:MDPVA37
dipval41:MDPVA37.1
dipvald1:MDPVA37.2
dipval41:MDPVA37.3
dipval41:MDPVA38
dipval41:MDPVA38.1
dipval41:MDPVA38.2
dipvald1:MDPVA38.3
dipval41:MDPVA39
dipval41:MDPVA40
dipval41:MDPVA40.1
dipval41:MDPVA40.2
dipvald1:MDPVA40.3
dipval41:MDPVA41
dipval41:MDPVA41.1
dipvald1:MDPVA41.2
dipval41:MDPVA41.3
dipval41:MDPVA42

Apellidos del Interesado

Cédigo del Interesado

Fecha de captura

Fecha de entrada

Fecha de salida

Fecha de creacién

Fecha final

Fecha de inicio

Fecha de trasferencia

Fecha de devolucién (para documentos fisicos)

Fecha de desencriptado

Fecha de borrado

Fecha de encriptado

Fecha de modificacién

Finalidad

Fecha de ingreso en el Archivo

Fecha de verificacion de la firma electrénica

Fecha de consulta

Fecha de aplicacidn de la regla de conservacién

Regla de conservacion

Conservacion permanente

Documento vital

Justificacion de la aplicacion de una regla de conservacion
Fecha del levantamiento de la regla de conservacion
Justificacion del levantamiento de una regla de conservacién
Propuesta de la revisién de una regla de conservacién
Agente que aplico la regla de conservacion

Nombre (Agente que aplicd la regla de conservacién)
APELLIDOS (Agente que aplicé la regla de conservacién)
Cddigo (Agente que aplicé la regla de conservacion)
Agente que levanto la regla de conservacion

Nombre (Agente que levantd la regla de conservacion)
APELLIDOS(Agente que levanto la regla de conservacion)
Cédigo (Agente que levanté la regla de conservacion)
Identificador Unico

Receptor de una copia

Nombre (Receptor de una copia)

APELLIDOS (Receptor de una copia)

Cédigo (Receptor de una copia)

Responsable de la custodia

Responsable de la custodia

Servicio

Cédigo Oficina

Propietario
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dipval41:MDPVA42.1
dipvald1:MDPVA42.2
dipval41:MDPVA43
dipval41:MDPVA43.1
dipvald1:MDPVA43.2
dipvald1:MDPVA43.3
dipvald1:MDPVA44
dipvald1:MDPVA44.1
dipval41:MDPVA44.2
dipvald1:MDPVA44.3
dipval41:MDPVA45
dipval41:MDPVA46
dipvald1:MDPVA47
dipval41:MDPVA48
dipvald1:MDPVA49
dipval41:MDPVA50
dipval41:MDPVA51
dipval41:MDPVA52
dipval41:MDPVA53
dipval41:MDPVA54
dipval41:MDPVA55
dipval41:MDPVA55.1
dipval41:MDPVA55.2
dipvald1:MDPVA56
dipval41:MDPVA57
dipvald1:MDPVA57.1
dipval41:MDPVA57.2
dipval41:MDPVA58
dipval41:MDPVA58.1
dipval41:MDPVA58.2
dipval41:MDPVA58.3
dipval41:MDPVA59
dipvald1:MDPVA59.1
dipval41:MDPVA59.2
dipval41:MDPVA60
dipval4d1:MDPVA61
dipvald1:MDPVA62
dipval4d1:MDPVAG3
dipvald1:MDPVA64
dipvald1:MDPVA6G4.1
dipval41:MDPVA64.2
dipval41:MDPVA65
dipval41:MDPVA66
dipval41:MDPVA66.1

Nombre del propietario
Cédigo del propietario
Receptor

Nombre (Receptor)
Apellidos(Receptor)

Cédigo

Remitente

Nombre (Remitente)
APELLIDOS (Remitente)
Cédigo (Remitente)

Tiene conversién

Es conversidn

Justificacion de una conversidn
Identificador ENI

Tiene disociacion

Nivel superior de clasificacion
Nivel inferior de clasificacion
Cédigo de clasificacion previo
Calendario de conservacion
Referencias cruzadas

Estado

Original de la copia

Estado

Borrado o trasferido

Firma electrénica

Firma electrdnica (verificacion)
Firma electrénica (Tipo)
Certificado digital

Proveedor del certificado

Numero de serie del certificado digital

Algoritmo de encriptacion
Formato

Nombre del formato
Versién del formato
Soporte de origen
Activo

Signo de validacion
Versién de metadatos
Acceso

Condiciones de acceso
Tipo de acceso
Resolucidn

Tamafio

Dimensiones fisicas
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dipval41:MDPVA66.2
dipvald1:MDPVA66.3
dipval41:MDPVA66.4
dipval41:MDPVA67

dipval41:MDPVA67.1
dipvald1:MDPVA67.2
dipvald1:MDPVA67.3

Tamafio légico

Cantidad

Unidades

Agente que realizd una consulta

Nombre del Agente que realizd una consulta
Apellidos del Agente que realizé una consulta
Cddigo del Agente que realizé una consulta



Anexo Il. Repertorio de Clasificacion de Series y Expedientes.

Titulo | cédigo
Actas de Consejos, Patronatos y Fundaciones S/E2.2.4.2
Actas de la Comision Mixta de Reclutamiento S/E1.2.21
Actas de la Junta de Gobierno (Comisién Permanente, Comisién de Gobierno) S/E1.1.14
Actas de la Junta Provincial del Censo Electoral S/E1.2.1.3
Actas de las Comisiones Informativas y Especiales S/E1.1.1.8
Actas de los Cabildos S/E3.1.2.3
Actas de los drganos de Gobierno de los centros de acogida de menores S/E21.2.14
Actas de los 6rganos de gobierno de los centros de atencion a disminuidos S/E2.1.6.8
Actas de los drganos de Gobierno de los centros de salud mental S/E2.1.3.10
Actas de los érganos directivos de la Granja Escuela S/E23.4.3
Actividades de sensibilizacién medio ambiental S/E23.75
Actualizacion de pensiones S/E1.3.45
Administracidon de fincas S/E233.1
Administracién de fincas S/E235.1
Adquisicién de bienes S/E1.4.1.3
Adquisiciones de bienes S/E3.1.4.3
Altas y bajas de disminuidos acogidos S/E21.6.4
Altas y bajas de menores acogidos S/E21.24
Altas, bajas y declaraciones S/E13.4.1
Altas, bajas y defunciones de enfermos mentales acogidos S/E2.134
Altas, bajas y defunciones de los centros hospitalarios S/E2.1.43
Altas, bajas y trasferencias de padrones y liquidaciones de tasas y contribuciones S/E1.6.4.39
Alteracion de la calidad juridica de los bienes S/E1.4.1.7
Amortizaciones de la deuda S/E1.6.5.2
Anticipos S/E13.3.7
Anulacién providencia de apremio S/E1.6.4.18
Apeos S/E3.1.4.7
Aplazamiento del pago de tributos y contribuciones S/E1.6.437
Aportaciones a centros de ensefanza S/E2.2.23
Aprobaciéon de actos municipales S/E2.3.10.3
Arrendamiento de bienes S/E1.4.1.6
Arrendamientos de bienes S/E3.144
Asistencia a Jornadas, cursos, etc. S/E1.3.6.3
Autorizaciones a los Ayuntamientos S/E2.3.10.2
Autorizaciones para reuniones sindicales S/E1.3.59
Averias y accidentes S/E1.435
Ayudas al Servicio de Asesoramiento S/E2.3.9.9
Ayudas econdmicas asistenciales S/E2.1.1.3
Becas S/E2.1.1.11
Becas a menores acogidos S/E2.1.2.11
Becas de la Granja Escuela S/E23.4.7
Becas y ayudas familiares S/E1.3.3.10
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Borradores de ingresos y pagos

Bulas y prebendas

Cambios de domicilio

Cargos

Censos

Censos de ganado

Censos electorales

Certificaciones

Certificaciones

Certificaciones de bienes

Certificaciones de la Junta Provincial del Censo Electoral
Certificaciones de la Secretaria

Certificaciones de Recaudacion

Certificaciones de servicios prestados
Certificaciones del IRPF

Ceses y dimisiones

Cesion de bienes

Comité de empresa

Compaiiias sanitarias

Compensacién de deudas

Comunicaciones e informes de acogida de menores
Comunicaciones e informes de asistencia psiquiatrica
Comunicaciones e informes de asistencia sanitaria
Comunicaciones e informes varios

Conciertos y agremiaciones fiscales

Consorcio

Consultas

Consultas

Contratos de servicios

Contratos de suministros

Contratos para la exaccion de tasas y tributos municipales
Control de documentos en circulacién

Control de horarios

Convenios de accién social

Convenios de practicas y becas de trabajo
Convenios educativos

Convenios laborales

Correspondencia

Correspondencia

Correspondencia

Correspondencia

Correspondencia de accién social
Correspondencia de acogida a ancianos
Correspondencia de acogida de menores

S/E1.6.2.6
S/E3.1.13
S/E1.6.4.43
S/E1.6.4.22
S/E3.14.1
S/E2.35.6
S/E1.2.15
S/E1.2.25
S/E2.3.4.10
S/E1.4.1.12
S/E1.2.1.7
S/E11.4.1
S/E1.6.4.34
S/E1.3.1.13
S/E1.6.3.9
S/E1.1.3.2
S/E14.15
S/E1353
S/E1.3.4.7
S/E1.6.4.42
S/E21.2.2
S/E21.3.2
S/E21.4.2
S/E13.1.4
S/E1.6.4.24
S/E2.345
S/E15.2.8
S/E2.3.9.3
S/E1.4.24
S/E1.4.25
S/E1.6.4.27
S/E15.25
S/E1.3.1.10
S/E21.1.7
S/E1.3.1.8
S/E2225
S/E13.5.4
S/E1.2.1.1
S/E234.1
S/E23.9.1
S/E3.1.2.2
S/E2.1.1.10
S/E215.1
S/E21.21
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Correspondencia de Agricultura S/E2.3.3.9
Correspondencia de asistencia psiquidtrica S/E213.1
Correspondencia de asistencia sanitaria S/E2.1.4.1
Correspondencia de atencidn a disminuidos S/E2.1.6.1
Correspondencia de Consejos, Patronatos y Fundaciones S/E2.24.7
Correspondencia de Consumo S/E217.1
Correspondencia de Cultura S/E2.2.14
Correspondencia de Deportes y de ocio y tiempo libre S/E2.233
Correspondencia de Educacion S/E2.2.2.1
Correspondencia de Intervencién S/E1.6.1.7
Correspondencia de Obras y Urbanismo S/E23.18
Correspondencia de Patrimonio S/E1.4.1.16
Correspondencia de Personal S/E13.1.7
Correspondencia de Promocidn y Desarrollo Turistico e Industrial S/E23.84
Correspondencia de Recaudacion S/E1.6.4.29
Correspondencia de seguridad social S/E1.3.4.6
Correspondencia de Tesoreria S/E1.6.3.6
Correspondencia de Tesoreria S/E1.6.3.13
Correspondencia del Archivo S/E15.2.1
Correspondencia del Parque Movil S/E1.43.1
Correspondencia general S/E15.1.1
Correspondencia y notificaciones a los sindicatos S/E1.3.5.6
Creaciones, constituciones y disoluciones S/E3.1.1.1
Credenciales de los cargos electos S/E1.1.3.3
Cuenta General del presupuesto S/E1l6.14
Cuentas S/E3.13.1
Cuentas de Consejos, Patronatos y Fundaciones S/E2.2.4.4
Cuentas de la gestion recaudatoria S/E1.6.4.25
Cuentas de la Junta Provincial del Censo Electoral S/E1.2.14
Cursillos forestales S/E23.6.5
Cursos, jornadas, etc. S/E2.3.9.7
Daciones de cuentas de Ayuntamientos S/E2.3.10.1
Datas S/E1.6.4.23
Declaracion de bienes histérico-culturales S/E1.4.1.8
Declaracion de bienes no utilizables S/E1.4.19
Declaraciones de impuestos (ITE, IVA) S/E1.6.3.12
Denominaciones de origen S/E23.3.6
Denuncias de consumidores S/E21.7.3
Designacion de cuenta bancaria S/E1.4.2.8
Devolucién de fianzas S/E1.4.2.6
Devolucién de ingresos indebidos S/E1.6.4.21
Dia del funcionario S/E1.3.1.6
Diario General de Operaciones S/E1.6.2.15
Diario General de Operaciones del Presupuesto de Gastos S/E1.6.2.16
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Dietas y kilometrajes

Divisiones del objeto tributario

Domiciliaciones bancarias

Dotaciones de bomberos para eventos

Elecciones sindicales

Emisiones de la deuda

Enajenacidon de bienes

Enajenaciones de bienes

Escrituras

Escrituras de propiedad

Estadisticas

Estudios e informes

Estudios e informes de accion social

Estudios e informes de Agricultura

Estudios e informes de atencion a disminuidos

Estudios e informes de Consejos, Patronatos y Fundaciones
Estudios e informes de Consumo

Estudios e informes de cultura

Estudios e informes de la Granja Escuela

Estudios e informes del Archivo

Estudios e informes del Parque Mdvil

Expedientes cancelados por realizacion de deuda

Expedientes de actividades culturales

Expedientes de actividades de accion social

Expedientes de actividades de Consejos, Patronatos y Fundaciones
Expedientes de actividades deportivas y de ocio y tiempo libre
Expedientes de actividades y talleres de los centros de acogida de menores
Expedientes de actividades y talleres de los centros de atencidn a disminuidos
Expedientes de actividades y talleres de los centros de salud mental
Expedientes de actuacidn sobre el patrimonio histérico-artistico
Expedientes de anuncios anulados del BOP

Expedientes de anuncios del BOP en lista de espera

Expedientes de apremio

Expedientes de asesoramiento a los municipios

Expedientes de asistencia social

Expedientes de aumento de sueldo

Expedientes de conceptos no presupuestarios (mandamientos VIAP)
Expedientes de concesidn de bonificaciones y exenciones
Expedientes de constitucion de Consejos, Patronatos y Fundaciones

Expedientes de creacidn de centro y patronatos para el desarrollo turistico e industrial

Expedientes de creacidn y supresion de centros y Consejos de Accion Social
Expedientes de declaracion de zona catastréfica

Expedientes de devolucion de cartillas de ahorro a menores acogidos
Expedientes de DSU

S/E13.3.6
S/E1.6.4.35
S/E16.4.44
S/E23.7.7
S/E1.3.5.1
S/E1.6.5.1
S/E1.4.1.4
S/E3.1.4.5
S/E1.4.1.1
S/E3.1.4.2
S/E23.9.4
S/E23.7.1
S/E2.1.19
S/E2.3.3.2
S/E2.16.2
S/E2.2.4.6
S/E2.1.7.2
S/E2.2.1.5
S/E23.4.2
S/E1.5.2.11
S/E1.4.3.2
S/E1.6.4.19
S/E22.1.1
S/E2.1.1.6
S/E2.2.4.5
S/E223.1
S/E2.1.2.13
S/E2.1.6.6
S/E2.1.3.11
S/E2.2.13
S/E153.5
S/E153.4
S/E16.4.31
S/E23.9.2
S/E2.1.1.2
S/E13.3.8
S/E1.6.2.20
S/E1.6.4.32
S/E2.2.4.1
S/E23.8.2
S/E2.1.1.12
S/E23.9.11
S/E2.1.2.10
S/E23.2.1
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Expedientes de DSU

Expedientes de edicién del BOP

Expedientes de elecciones

Expedientes de embargos

Expedientes de establecimiento de horarios
Expedientes de exencidn

Expedientes de expurgos

Expedientes de fallidos

Expedientes de ingreso de los alumnos
Expedientes de ingreso en la Residencia de ancianos
Expedientes de ingresos

Expedientes de investigadores

Expedientes de la Caja de Crédito de Cooperacidn
Expedientes de modificacidn del presupuesto
Expedientes de nombramientos

Expedientes de nombramientos y delegaciones
Expedientes de pagos

Expedientes de Planes provinciales

Expedientes de programas y actividades educativas de la Granja Escuela
Expedientes de promocidn turistica e industrial
Expedientes de proteccién del medio ambiente
Expedientes de protocolo y actos representativos
Expedientes de Publicaciones

Expedientes de seleccion de personal

Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno (Comisién Permanente, Comisién de
Gobierno)

Expedientes de sesiones de las Comisiones Informativas y Especiales
Expedientes de sesiones del Pleno

Expedientes de vehiculos

Expedientes de ventas

Expedientes de ventas de productos

Expedientes de viudedad y orfandad

Expedientes disciplinarios

Expedientes judiciales

Expedientes personales

Expedientes personales de ancianos acogidos
Expedientes personales de disminuidos

Expedientes personales de enfermos

Expedientes personales de enfermos mentales acogidos
Expedientes personales de los alumnos

Expedientes personales de menores acogidos
Expropiaciones forzosas

Extractos de acuerdos de la Comisién de Gobierno
Extractos de acuerdos del Pleno

S/E23.2.6
S/E15.3.2
S/E1.2.1.6
S/E1.6.4.41
S/E1.3.1.9
S/E1.2.2.4
S/E1523
S/E1.6.4.17
S/E234.9
S/E215.6
S/E1.6.2.7
S/E15.2.7
S/E2.3.9.6
S/E16.1.3
S/E1.2.1.2
S/E1.1.31
S/E1.6.2.8
S/E23.1.1
S/E23.4.4
S/E2.338.1
S/E23.73
S/E1.135
S/E1531
S/E13.23
S/E11.15

S/E1.1.1.9
S/E1.1.1.3
S/E1.4.3.3
S/E235.3
S/E23.3.4
S/E1.3.1.3
S/E13.1.2
S/E1.1.4.4
S/E13.1.1
S/E2.15.4
S/E2.1.6.5
S/E2.1.4.4
S/E213.5
S/E2.3.4.6
S/E2.1.2.5
S/E1.4.1.10
S/E11.1.7
S/E1.1.1.2
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Farmacia S/E2.1.4.7
Ferias, exposiciones y concursos agricolas S/E233.7
Ferias, exposiciones y concursos ganaderos S/E2.3.5.5
Fichas de enfermos mentales acogidos S/E2.1.3.3
Ficheros S/E1.5.5.2
Formacidn de inventario S/E1.4.21
Fotografias S/E1.5.4.3
Fraccionamiento del objeto tributario S/E1.6.4.36
Gastos de viaje de diputados S/E1.6.3.11
Gestion de recursos ajenos S/E2.1.15
Grabaciones de sonido S/E1.5.45
Grabaciones de video S/E15.4.6
Gratificaciones S/E1339
Historias clinicas de enfermos S/E21.49
Informes S/E15.4.1
Informes de acogida a ancianos S/E2.1.5.7
Informes de Educacion S/E2.2.2.2
Informes de Intervencion S/E1.6.1.6
Informes de la Comisidon de Gobierno S/E1.1.16
Informes de la Secretaria S/E1.1.4.2
Informes de las Comisiones Informativas y Especiales S/E1.1.1.10
Informes de Patrimonio S/E1.4.1.11
Informes de Promocidn y Desarrollo Turistico e Industrial S/E2.3.8.5
Informes de Recaudacion S/E1.6.4.13
Informes estadisticos S/E1.5.6.1
Informes sobre actos municipales S/E2.3.104
Informes urbanisticos S/E23.2.3
Informes y estudios S/E1.5.5.3
Infracciones en vias provinciales S/E2.3.1.10
Ingresos procedentes de operaciones de crédito S/E1.6.5.4
Inspecciones a la recaudacion de tasas y contribuciones S/E1.6.4.40
Inspecciones de los drganos de control externo S/E1.6.15
Inspecciones laborales S/E1.3.5.8
Instrumentos de descripcion S/E1.5.2.6
Inventarios de bienes S/E3.1.4.8
Jornadas y seminarios de accién social S/E2.1.1.8
Jornadas, cursos S/E23.3.8
Junta de personal S/E1.3.5.2
Justificantes bancarios S/E1.6.4.12
Justificantes de ingresos S/E1.6.4.33
Legados y donaciones S/E14.1.17
Legados y donaciones S/E3.1.4.6
Libro de inventario de bienes S/E1.4.2.3
Libro mayor de conceptos del presupuesto de S/E1.6.2.18
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Libro mayor de conceptos del presupuesto de gastos
Libro mayor de cuentas

Libros auxiliares

Libros auxiliares de cuentas corrientes

Libros auxiliares de cuentas de recaudacion

Libros auxiliares de efectos

Libros auxiliares de la deuda provincial

Libros auxiliares de pago de recaudacion a entidades
Libros de actas de arqueo

Libros de actas del Pleno

Libros de balances mensuales

Libros de inventarios y balances

Libros de mayores acogidos

Libros de registro de amas de cria

Libros de registro de cartillas de ahorro de menores acogidos
Libros de registro de enfermos mentales acogidos

Libros de registro de entrada

Libros de registro de entrada

Libros de registro de entrada de los centros de atencidn a disminuidos
Libros de registro de entradas de menores acogidos
Libros de registro de expedientes

Libros de registro de ingresos

Libros de registro de licitadores

Libros de registro de personal

Libros de registro de resoluciones de la Presidencia

Libros de registro de resoluciones de secretaria

Libros de registro de salida

Libros de registro de salida

Libros de registro de salida de menores acogidos

Libros de Valores Independientes y Auxiliares del Presupuesto
Libros diarios de caja

Libros diarios de cobranza

Libros diarios de ingresos. Registros generales de ingresos
Libros diarios de Intervencién de ingresos

Libros diarios de Intervencién de pagos

Libros diarios de pagos. Registros generales de pagos
Libros generales de gastos

Libros generales de rentas y exacciones

Licencias en vias provinciales

Licencias por descanso anual

Licencias y bajas por enfermedad

Liquidaciones de ingreso directo de tasas y contribuciones
Liquidaciones de participaciones en tributos del Estado
Liquidaciones de seguros sociales

S/E1.6.2.19
S/E1.6.2.17
S/E1.6.2.13
S/E1.6.45
S/E1.6.4.11
S/E1.6.4.6
S/E1.65.3
S/E1.6.4.9
S/E1.6.35
S/E11.11
S/E1.6.2.11
S/E1.6.2.3
S/E2.1.2.19
S/E21.2.12
S/E21.2.9
S/E2.1.3.38
S/E15.1.2
S/E16.21
S/E2.1.6.3
S/E21.23
S/E15.15
S/E2.1.4.38
S/E15.1.7
S/E1.3.15
S/E15.1.4
S/E15.1.6
S/E15.1.3
S/E1.6.2.2
S/E21.2.18
S/E1.6.2.14
S/E1.6.3.1
S/E1.6.4.10
S/E1.6.3.2
S/E1.6.2.4
S/E1.6.25
S/E1.6.3.3
S/E1.6.2.9
S/E1.6.2.10
S/E23.1.2
S/E1.3.1.12
S/E13.4.4
S/E164.1
S/E1.6.4.28
S/E1343
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Liquidaciones del IRPF

Listas cobratorias

Memoria de actividades deportivas y de ocio y tiempo libre
Memorias anuales

Mociones

Movimiento de acogidos de los centros de atencién a disminuidos
Multas y sanciones

Nombramientos de oficiales

Nominas

Nominas de Diputados

Nominas de pensionistas

Normas subsidiarias

Notas de prensa

Nucleos de control lechero

Obras en casas, hospitales y ermitas

Ofertas publicas de empleo

Ordenanzas

Organizacion de cursos, seminarios y otras actividades formativas
Ornamentacién y ajardinamiento de municipios
Padrones de beneficencia

Padrones de reemplazo

Padrones de tasas y contribuciones

Partes de movimiento de la Residencia de Ancianos
Partes de movimiento de los centros hospitalarios
Partes de movimiento de menores acogidos

Partes de movimiento diario de los centros de salud mental
Partes de salida de los parques de bomberos

Partes de salida de los Parques de Vias y Obras
Partes diarios de movimiento de Tesoreria

Permisos

Permuta de bienes

Planes de formacidn

Planes de investigacion

Planes Generales de Ordenacion Urbana

Planes parciales

Plantaciones experimentales

Plantilla presupuestaria

Pleitos sobre la administracidn del patronazgo
Prestaciones médico-farmacéuticas

Presupuestos de Consejos, Patronatos y Fundaciones
Presupuestos de la Granja Escuela

Presupuestos especiales y extraordinarios
Presupuestos generales y ordinarios

Procesos contables

S/E1.6.3.8
S/E1.6.4.4
S/E2.23.4
S/E1.1.43
S/E1.1.1.11
S/E21.6.7
S/E1434
S/E3.1.24
S/E1331
S/E1.6.3.10
S/E1.6.3.7
S/E23.2.2
S/E154.7
S/E2.3.5.4
S/E3.1.4.10
S/E1.3.2.2
S/E11.21
S/E1.3.6.2
S/E2.3.6.3
S/E21.1.1
S/E1.2.2.2
S/E1.6.4.3
S/E2.155
S/E2.145
S/E21.2.7
S/E21.3.6
S/E23.7.2
S/E23.1.9
S/E1.6.3.4
S/E1.3.1.11
S/E14.1.14
S/E13.6.1
S/E2.3438
S/E23.24
S/E23.25
S/E23.6.1
S/E13.21
S/E3.1.4.9
S/E13.438
S/E2.243
S/E23.4.12
S/E1.6.1.2
S/E16.1.1
S/E23.95



HTitqu H Cadigo H
Programas S/E1.5.5.1
Programas de Asistencia Técnica y colaboracion con los municipios S/E2.3.9.10
Programas de colaboracién archivistica con los municipios S/E1.5.2.10
Programas de extincién de plagas y animales dafinos S/E23.7.6
Programas de ganaderia experimental S/E2.3.5.2
Programas de informacién al consumidor S/E21.74
Programas experimentales S/E2.3.3.3
Programas terapéuticos de los centros de salud mental S/E2.13.9
Programas y actividades educativas S/E22.24
Prohijamientos y adopciones de menores S/E21.2.6
Publicaciones S/E15.4.4
Recargos provinciales S/E1.6.4.30
Reclamaciones S/E1355
Reclamaciones a las liquidaciones S/E1.6.4.20
Reclamaciones por dafios en bienes patrimoniales S/E1.4.1.18
Reclamaciones por estancias de acogidos de otras provincias S/E2.1.4.6
Reclamaciones por estancias de enfermos mentales acogidos de otras provincias S/E213.7
Reclamaciones por responsabilidades de la Diputacion S/E1.4.1.19
Recortes de prensa S/E1.5.4.2
Recursos contra la plantilla S/E13.2.7
Recursos contra provisiones de puestos de trabajo S/E13.24
Recursos y reclamaciones S/E1334
Reestructuracion de los servicios S/E1.3.25
Registro de altas y bajas de los padrones de tasas y contribuciones S/E1.6.4.2
Registros de acogidos S/E3.2.1.1
Registros de amas de cria S/E3.2.1.2
Registros de anuncios en el BOP S/E1.5.3.3
Registros de bajas de ancianos acogidos S/E2.15.3
Registros de cargos por zona S/E1.6.4.7
Registros de certificaciones por débito S/E1.6.4.14
Registros de datas por zona S/E1.6.4.8
Registros de documentos S/E3.1.2.1
Registros de entradas de material bibliografico S/E15.2.9
Registros de existencias de los centros de acogida de menores S/E21.2.15
Registros de expurgos S/E15.2.4
Registros de fallidos S/E1.6.4.16
Registros de fianzas S/E1.4.2.7
Registros de ingreso de acogidos en la Residencia de Ancianos S/E2.1.5.2
Registros de intereses de los miembros de la Corporacion S/E1.134
Registros de la Comisién Mixta de Reclutamiento S/E1.2.2.6
Registros de mandamientos S/E1.6.2.12
Registros de maternidad de los centros de acogida de menores S/E21.2.17
Registros de visitas de los centros de acogida de menores S/E21.2.16
Registros en Granja Escuela S/E23.4.11



HTitqu

H Cadigo H

Reglamentos

Reglas y estatutos

Relaciones de cofrades

Relaciones de deudores

Relaciones generales

Repoblaciones

Resultas

Resumenes anuales

Resumenes mensuales

Retenciones IRPF

Retenciones judiciales

Revisidn del inventario

Seguros sociales

Solicitudes de puestos de trabajo

Subvenciones

Subvenciones a entidades sin animo de lucro
Subvenciones a las Centrales Sindicales
Subvenciones de asesoramiento a los municipios
Subvenciones deportivas y de ocio y tiempo libre
Subvenciones para actividades relacionadas con el medio ambiente
Subvenciones para promociodn turistica e industrial
Subvenciones y ayudas culturales

Subvenciones y convenios

Subvenciones y convenios de Consumo
Subvenciones, becas y ayudas educativas
Suspension de pagos a la Recaudacion

Titulos de posesion

Transferencias

Traslado de bienes y mobiliario

Tribunales

Valoraciones de bienes

Visitas a centros, servicios e instalaciones provinciales
Visitas de inspeccion

Viveros

S/E1.1.2.2
S/E3.1.1.2
S/E3.1.25
S/E1.6.4.15
S/E1.2.23
S/E2.3.6.4
S/E1.6.4.26
S/E1.3.3.2
S/E1333
S/E1335
S/E1.3.3.11
S/E1.4.2.2
S/E1.3.4.2
S/E1.3.2.6
S/E2335
S/E21.1.4
S/E1.357
S/E23.9.38
S/E2.23.2
S/E23.7.4
S/E2.3.823
S/E2.21.2
S/E23.1.7
S/E21.75
S/E222.6
S/E1.6.4.38
S/E14.1.2
S/E15.2.2
S/E1.4.1.13
S/E21.2.8
S/E1.4.1.15
S/E2.235
S/E3.2.13
S/E23.6.2



Anexo lll. Repertorio de Clasificacién de Documentos

Titulo Cddigo
Actas de expropiacién D0.1.6.4
Base para las convocatorias de subvenciones D0.1.1.12
Bases para los procedimientos de seleccion D0.1.1.13
Borradores de actas D0.1.4.5
Certificaciones de Adjudicacion de contratos D0.1..5.18
Certificaciones de Bienes D0.1.5.11
Certificaciones de Obra D 0.1.5.16
Certificaciones de participacién en pruebas selectivos D 0.1.5.19
Certificaciones de solicitudes de Planes Provinciales D 0.1.5.25
Certificados catastrales D 0.1.5.24
Certificados de acuerdo de la Junta de Gobierno D0.1.5.13
Certificados de acuerdo del Pleno D0.1.5.14
Certificados de Corriente de pago de tasas y tributos D0.1.5.12
Certificados de Cuentas corrientes D 0.1.5.10
Certificados de Defuncién DO0.1.54
Certificados de Empadronamiento D0.1.5.5
Certificados de Escolarizacion D0.1.5.7
Certificados de Expedientes académicos D0.1.5.8
Certificados de Exposicidn publica D0.1.5.21
Certificados de Matrimonio D0.1.5.3
Certificados de Nacimiento D0.1.5.2
Certificados de Recaudacién D 0.1.5.15
Certificados de Servicios prestados D0.1.5.9
Certificados y notas del Registro de la Propiedad D 0.1.5.23
Comunicaciones (oficios) DO0.1.2.1
Contratos D0.1.6.1
Convenios D0.1.6.2
Convenios amistosos de expropiacion D0.1.6.3
Convivencia D0.1.5.6
Convocatorias de sesiones D0.1.2.5
Copias compulsadas D0.1.5.1
Copias de anuncios en el BOP y en la prensa D.0.1.5.17
Curriculos D0.1.1.6
Declaraciones juradas D0.1.1.16
Decretos D0.14.3
Dictamenes de las Comisiones Informativas y Especiales D0.1.44
DNI DO0.1.1.2
Documentacidn que acompafia D0.1.1.17
Ejemplar del BOP D0.1.2.4
Escrituras D 0.1.5.22
Facturas D0.1.1.8
Hojas de aprecio de bienes a expropiar D0.1.6.5
Informe de fiscalizacion D0.1.3.3
Informe de reconocimiento de obligaciones D0.1.3.6
Informe de Retencidn de Crédito (RC) D0.1.3.5
Informe juridico D0.1.3.2
Informe técnico D0.1.3.1
Informe-propuesta D0.1.3.4




Titulo Cdédigo
Informes externos D0.1.3.9
Instancia DO0.1.1.1
Justificantes de ingresos D0.1.7.2
Justificantes de pagos e ingresos Ver D 0.1.7.2
Liguidaciones (arbitrios, tasas y fianzas) DO0.1.7.1
Manuscritos originales (publicaciones) DO0.1.1.10
Memorias D0.1.3.8
NIF DO0.1.1.3
Notas obtenidas en pruebas selectivas D 0.1.5.20
Notificacién DO0.1.2.2
Oficio de remisién D0.1.2.3
Ordenes del dia D0.1.1.18
Otra documentacién identificativa D0.1.1.5
Planos D0.1.1.11
Plicas para subastas D0.1.1.7
Pliegos para los procedimientos de contratacién DO0.1.1.14
Presupuestos D0.1.1.9
Propuestas de los Diputados D0.1.4.1
Propuestas de los Jefes de Servicio D0.1.4.2
Proyectos D0.1.3.7
Resguardo / Verificacion de la Notificacion D0.1.2.6
Tarjeta de residente D0.1.1.4
Textos de anuncios en tablones de anuncios, el BOP y en la prensa D0.1.1.15
Titulos académicos D0.1.1.19




